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Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu
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2019r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow,
innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. z 2019 1. 67)

Statut Publicznego Przedszkola Nr 3 w Busku-Zdroju.



Procedury obowigzujace w Publicznym Przedszkolu Nr 3 w Busku-Zdroju.

Wstep.

Znajomos¢ podstawowych regulaminéw, procedur i zasad bhp oraz ppoz. jest warunkiem
odpowiedzialnej pracy kazdego pracownika. Nauczyciele ponosza peina odpowiedzialnos¢ za
bezpieczenstwo dziecka przebywajacego w przedszkolu i podczas zaje¢ organizowanych poza
terenem przedszkola.

Cel glowny.

Wprowadzenie procedur dotyczacych zdrowia, bezpieczenistwa i postepowania w sytuacjach
kryzysowych w Publicznym Przedszkolu Nr 3 w Busku-Zdroju znajduje swoje uzasadnienie
w trosce o dobro dzieci objetych opiekg w naszej placowce. W sytuacjach trudnych oraz
zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka, nauczyciele i pozostaty personel przedszkola oraz inne
osoby $wiadczace pracg na rzecz placowki sa zobowigzani postgpowaé zgodnie
z przyjetymi procedurami.

Rodzice zobowiazani sg zna¢ i przestrzegaé postanowienia niniejszego dokumentu.
Sposéb prezentacji procedur:

» umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola,

» zapoznanie rodzicow z obowigzujacymi w placowcee procedurami na zebraniach
organizacyjnych,

» udostepnienie dokumentu na tablicy ogloszen w przedszkolu,

» zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedur.

Dokonywanie zmian w procedurach.

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczenistwa dzieci
w przedszkolu moze dokona¢ Dyrektor z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Rady
pedagogicznej. Wnioskodawca zmian moze by¢ réwniez Rada Rodzicéw. Proponowane
zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.



Procedury przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola.
1. Przedszkole jest czynne od godziny 6:00 do godziny 16:30, od poniedziatku do pigtku.

2. Dzieci sa przyprowadzane do przedszkola i odbierane z przedszkola przez rodzicow
Jopiekunéw prawnych. Sg oni odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do
przedszkola i z przedszkola.

3. Rodzice osobiscie powierzaja dziecko nauczycielowi lub osobie pelnigcej dyzur
w szatni. W przeciwnym wypadku zaden pracownik przedszkola nie moze ponosi¢
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo i zdrowie dziecka.

4. Nauczyciel przyjmujacy dziecko pod opieka od rodzicow zobowiazany jest zwrocic
uwage na wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty- czy sg one bezpieczne i nie
stwarzaja zagrozenia.

5. Rodzice/prawni opiekunowie zobowiazani sa przyprowadza¢ dzieci zdrowe.

6. Dzieci moga byé przyprowadzane przez inne osoby upowaznione na pismie przez
rodzicéw lub prawnych opiekunow.

7. Rodzice/prawni opiekunowie ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odebranego przez upowazniong przez nich osobg.

8. Dokument upowaznienia (Zalacznik Nr 1) zawierajacy dane osobowe osoby
upowaznionej jest wlasnorecznie podpisany przez rodzica/prawnego opiekuna.
Upowaznienia dostarczane sg osobiscie przez rodzicow do placowki przedszkola.

9. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sa do systematycznej aktualizacji telefonow
kontaktowych.

10. Nauczyciele przedszkola majg obowiazek w razie watpliwosci co do wiarygodnosci
osoby, ktéra odbiera dziecko- sprawdzenia zgodnosci danych w dokumencie tozsamosci
z danymi na pisemnym upowaznieniu rodzicow/opiekunow prawnych.

11. Nauczyciel jako osoba posiadajaca wiedzg z zakresu danych osobowych dotyczacych
dzieci zapisanych do przedszkola i rodzicow jest zobowiazany do ochrony powyzszych
danych osobowych, zgodnie z ustawa o Ochronie danych osobowych i odpowiada za
jej naruszenie.

12. Odbieranie dzieci odbywa si¢ tylko przez osoby pelnoletnie zgodnie ze statutem
i uznaniem tylko osoby petnoletniej, jako tej, ktora zapewni dziecku catkowite
bezpieczenstwo.

13. W przypadku odbierania dziecka z ogrodu przedszkolnego, osoby odbierajace dziecko,
zobowigzane sa do osobistego poinformowania nauczyciela o odbiorze dziecka.

14. W przypadku odebrania dziecka przez rodzica (prawnego opiekuna lub osoby
upowaznionej) i pozostawania na terenie przedszkola, w szczegélnosci na terenie
ogrodu przedszkolnego, odpowiedzialnos¢ za dziecko ponosza osoby, ktore to dziecko
odebraty.
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Procedura dotyczgca przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa,
ze dziecko z przedszkola chce odebrac¢ rodzic/prawny opiekun
lub osoba upowazniona bedaca pod wplywem alkoholu,
narkotykéw, zachowujgca sig agresywnie, ktora nie jest w stanie
zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa.

1. Nauczyciel nie wydaje dziecka i zawiadamia dyrektora placowki.

7 7Zawiadamia o zaistniatym fakcie drugiego rodzica/ prawnego opiekuna lub inng osobg
upowazniong przez rodzicow do odebrania dziecka z przedszkola.

3. W przypadku odmowy odebrania dziecka przez inne osoby upowaznione do odbioru,
dyrektor lub nauczyciel powiadamia o zaistnialej sytuacji jednostke policji.

4. Po rozpoznaniu przez Policj¢ sytuacji domowej dziecka dyrektor przedszkola i Policja
podejmuja decyzje o dalszym postgpowaniu w sprawie.

5. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowg z rodzicami w celu
wyjasnienia zaistnialej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad
okreslonych w procedurach bezpieczenstwa obowiazujacych w przedszkolu.

6. Po zakoficzeniu dziatan interwencyjnych dotyczacych zaistnialego zdarzenia nauczyciel
sporzadza notatke stuzbowa i przekazuje ja dyrektorowi przedszkola.

7. Jedli wyzej wymieniona sytuacja powtarza sig, dyrektor w porozumieniu z Rada
Pedagogiczng podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu sgdu rodzinnego o niewydolnosci
wychowawczej rodziny.
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Procedura dotyczaca przypadku, odbierania dziecka
z przedszkola przez rodzicéw rozwiedzionych, zyjacych
w separacji lub w wolnym zwigzku.

Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa

rodzicielskie, o ile postanowienie sadu nie stanowi inaczej.

Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem. nauczyciel postgpuje zgodnie z tym
postanowieniem.

O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do
odbioru, nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna
sprawujacego opieke nad dzieckiem.

W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonuja wladzg rodzicielska, a mimo to na terenie
przedszkola dochodzi migdzy nimi do sporéw o odbiér dziecka, np. kl6tnie rodzicow,

wyrywanie sobie dziecka, itp. nauczyciel lub dyrektor powiadamia policje.



Procedura dotyczaca sytuacji, gdy dziecko nie zostanie
odebrane z przedszkola.

 Jeéli dziecko nie zostanie odebrane w godzinach pracy przedszkola, nauczyciel
powiadamia o tym fakcie dyrektora przedszkola.

. Dyrektor lub pod jego nieobecnoéé nauczyciel zawiadamia o zaistniatej sytuacji
rodzicow/prawnych opiekunow i zobowigzuje ich do niezwlocznego odebrania dziecka
z przedszkola.

. Jegli proba zawiadomienia rodzicow sie nie powiedzie, dyrektor lub nauczyciel zwraca
si¢ o pomoc do policji w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicow/prawnych opiekunow.

. Po konsultacji z policja dyrektor lub nauczyciel moze zwrocic si¢ do policji z prosba
o podjecie dalszych dziatan przewidzianych prawem, lacznie z umieszczeniem dziecka
w pogotowiu opiekunczym.

. Nauczyciel sporzadza ze zdarzenia notatke stuzbows, ktorg przekazuje dyrektorowi
przedszkola.

_ Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowe Z rodzicami/prawnymi opiekunami
dziecka w celu wyjasnienia sytuacji oraz zobowiazuje ich do przestrzegania prawa
obowiazujacego w przedszkolu.

. Jedli przypadki nicodbierania dziecka z przedszkola powtarzajg sig, dyrektor
zobowigzany jest powiadomi¢ Sad Rodzinny 1 poinformowac rodzicow/prawnych
opiekunéw o podjgtych dziataniach.
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Procedura postepowania w przypadku zachowan agresywnych

10.

u dziecka.

. Zaréwno kazdy nauczyciel, jak i inny pracownik przedszkola, zobowigzany jest

do przeciwstawiania si¢ przejawom agresji ze strony wychowankow.

Podejmujac interwencje wobec agresywnego dziecka, nalezy dazy¢ do zapewnienia
bezpieczefistwa wszystkim wychowankom, a takze sobie.

Reakcja wobec przejawéw agresji powinna by¢ adekwatna do skali zagrozenia
spowodowanego agresja, jak rowniez do okolicznosci zdarzenia, wieku i stopnia
rozwoju dziecka.

Podejmujac interwencje wobec agresywnego dziecka, nalezy powstrzymac sig
od przejawiania w stosunku do niego agresji fizycznej i stownej (nie nalezy: obrazac
dziecka, zawstydzaé go ani oceniaé, ocenie podlega zachowanie, a nie osoba). Reakcja
powinna by¢ stanowcza, a przekaz stowny prosty i jasny.

Interwencja bezposrednia jest ostatecznosciag w przypadku koniecznosci powstrzymania
dziecka przed zadaniem ciosu innej osobie, w celu rozdzielenia bijacych si¢ dzieci czy
pozbawienia dziecka niebezpiecznego przedmiotu, jesli odmawia ono jego
dobrowolnego oddania.

Dziataniom skierowanym na usunigcie bezposredniego zagrozenia powinna
towarzyszy¢ proba wyciszenia dziecka poprzez rozmowg, odwrdcenie jego uwagi itp.
Wychowankowie przeciwko, ktorym skierowana byla agresja, powinni zosta¢ otoczeni

opieka, a w razie doznania przez nich krzywdy powinna im zostac udzielona pomoc.

Osoba podejmujgca interwencje, niebedaca wychowawca grupy, do ktorej uczeszcza
agresywny wychowanek, informuje o zdarzeniu wychowawceg.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z dzieckiem agresywnym w celu wyjasnienia
powodow niewltasciwego zachowania.

Fakt agresywnego zachowania dziecka powinien by¢ odnotowany w dzienniku,
a ponadto zgloszony bezpo$rednio rodzicowi odbierajagcemu w danym dniu dziecko
z przedszkola.



Procedura udzielania dzieciom pierwszej pomocy
przedlekarskiej.

Osoba, ktéra jest Swiadkiem wypadku powinna:
» rozpoznac stan poszkodowanego,

» usung¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia,

v

udzieli¢ poszkodowanemu pomocy przedmedycznej, a w razie koniecznosci wezwaé
karetke pogotowia,

» zapewni¢ poszkodowanemu opieke, az do przybycia lekarza lub ratownika
medycznego,

» zapewni¢ poszkodowanemu spokdj oraz w razie potrzeby ciepte okrycie,
» podczas udzielania pierwszej pomocy przestrzegac nastepujgcych zasad:
- kazde skaleczenie, nawet niewielkie, nalezy prawidlowo zaopatrzy¢,

- w przypadku porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku, zatrucia
i innych powaznych urazéw, bezwzglednie wezwaé lekarza (pogotowie ratunkowe),

- do chwili przybycia lekarza nie przerywaé rozpoczegtego sztucznego oddychania
i masazu serca,

- poszkodowanemu z utrata $wiadomosci nie wolno podawa¢ zadnych lekow,
w przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny
zmienia¢ pozycji.



Procedura dotyczgca przypadku, gdy dziecko podczas pobytu

1.

w przedszkolu uleglo nieszczesliwemu wypadkowi.

Nauczyciel:

> zapewnia opieke i w miar¢ mozliwosci udziela dziecku doraznej pomocy
przedmedycznej,

> powiadamia dyrektora przedszkola i rodzicow/prawnych opiekunow dziecka
o nieszczesliwym wypadku. Jesli zachodzi koniecznosé, wzywa na miejsce
lekarza,

> sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

W razie wypadku powodujgcego cigzkie uszkodzenia ciata, wypadku zbiorowego
lub $miertelnego, dyrektor lub inny pracownik przedszkola, ktory powzigt wiadomosé
o wypadku podejmuje nastgpujace dziatania:

» niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,

» wzywa pogotowie ratunkowe i informuje dyrektora przedszkola,

» w miar¢ mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy,

» sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.
Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik ma obowigzek:

» niezwlocznie powiadomié o wypadku rodzicow/ prawnych opiekunéw dziecka,
organ prowadzgcy przedszkole,

> zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie osob
niepowolanych,

> powola¢ zespot powypadkowy, ktory ustali okolicznosei , przyczyny wypadku
i sporzadzi¢ protokdt powypadkowy,

» zatwierdzié¢ protokot podpisany przez zespdt powypadkowy, dorgezy¢
niezwlocznie rodzicom i pouczy¢ ich o sposobie i trybie odwolania,

» prowadzi¢ rejestr wypadkow.

O wypadku, do ktorego doszlo w wyniku zatrucia, zawiadomi¢ niezwlocznie
Panstwowego Inspektora Sanitarnego.

Pracownicy przedszkola nie udzielajg zadnych informacji na temat wypadku osobom
7 7Zewnatrz.



Procedura postepowania w przypadku wystgpienia
u dzieci objawow chorobowych

Celem niniejszej procedury jest ustalenie zasad postepowania z dzie¢mi potencjalnie chorymi
oraz ustalenie planow higieny w przedszkolu tak, aby zdrowe dzieci nie byly narazane na
niebezpieczenstwo zarazenia si¢ od dziecka chorego lub ustalenie dziatan, ktére zminimalizujg
to ryzyko. Niniejsza procedura jest tylko wytyczna do postepowania, jednak wszystko jest
kwestia zdrowego rozsadku, rozmow i wspolpracy z rodzicami.

1. Rodzice przyprowadzaja do przedszkola tylko dzieci zdrowe, katar to takze choroba.
W przypadku stwierdzenia u dziecka alergii (np. przewlekly katar lub kaszel) rodzice
sa zobowigzani do przedlozenia za$wiadczenia lekarskiego stwierdzajgcego alergie
powodujaca takie objawy.

2. W stanach infekcji, choréb skérnych, zakaznych oraz po urazach (ztamania, zabiegi
chirurgiczne i inne) dziecko nie moze uczgszcza¢ do przedszkola do czasu calkowitego
wyleczenia.

3. Rodzice maja obowigzek zglaszania nauczycielowi lub dyrekeji wszelkich powaznych
dolegliwo$ei i choréb zakaznych lub pasozytniczych dziecka. Nauczyciel ma
obowiazek poinformowaé pozostatych rodzicow o zaistnialej sytuacji i zwrdcenia
uwagi na niepokojace objawy u dzieci.

4. W celu zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkoéw pobytu dzieci
w przedszkolu nauczycielka moze nie przyjac dziecka, u ktérego wida¢ wyrazne objawy
infekcji.

5. Gdy dziecko skarzy si¢ na bol glowy, ucha, ma podwyzszona temperature ciala,
wymioty i inne objawy niezagrazajace jego zdrowiu i zyciu, ale stanowigce dyskomfort
zdrowotny i mogace by¢ objawem rozwijajacej si¢ choroby, nauczyciel zawiadamia
rodzicéw/opiekunéw prawnych, prosi rodzicow o odebranie chorego dziecka
z przedszkola, zaleca konieczno$¢ odbycia konsultacji lekarskiej.

6. Przy odbiorze dziecka z przedszkola nauczycielka podaje rodzicom informacj¢
o niepokojacym samopoczuciu lub zauwazonych zmianach w zachowaniu dziecka
w czasie pobytu w przedszkolu

7. W przypadku, gdy rodzice nie s3 w stanie odebrac dziecka z placowki osobiscie, mogg
upowazni¢ inng osobg — zgodnie z ,,Procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci”.

8. Nauczyciel nie jest zobowigzany do udzielania $wiadezen zdrowotnych. To zadanie
dotyczy lekarza, pielggniarki czy ratownika medycznego. Nauczyciel, ktoremu
powierza si¢ bezpieczenstwo, zdrowie i zycie dziecka, powinien zdawac sobie sprawe
z odpowiedzialnoci, jaka na nim spoczywa. Dlatego tez musi pamigtac, ze pierwsza
pomoc z jego strony, to jedynie dorazna, czasowa pomoc, zanim dotrze fachowa
i wykwalifikowana sita medyczna.

9. W stanach naglych (utrata przytomnosci, zastabnigcia i omdlenia, ztamania, krwotoki,
zwichnigcia, urazy, ciala obce w nosie, gardle, oku, uchu, ukaszenia i uzadlenia,
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10.

11

12.

13.

14.

15,

16.
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oparzenia i odmrozenia, zatrucia), gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej
interwencji lekarskiej, wtedy dyrektor lub nauczyciel zobowigzani sg do podjecia
dziatan pomocy przedmedycznej w zakresie posiadanych umiej¢tnosei oraz wezwania
karetki pogotowia ratunkowego.

Jednoczesnie o sytuacji nauczyciel, dyrektor przedszkola powiadamiajg rodzicéw lub
opiekundéw prawnych dziecka.

Nauczyciel udzielajac pomocy, powinien:

» oceni¢ sytuacje i zabezpieczy¢ teren, miejsce zdarzenia,
» oceni¢ stan poszkodowanego dziecka,
» wezwac pomoc lub wyspecjalizowana pomoc medyczna, jesli jest taka
potrzeba,
» zabezpieczy¢ poszkodowanego przed mozliwoscia dodatkowego urazu lub
uszkodzenia,
» przystapi¢ do akcji ratowniczej.

Nalezy zapewni¢ dziecku komfort psychiczny, mie¢ z nim ciagly kontakt stowny
oraz by¢ przy nim do czasu przejecia przez stuzbe medyczna.

. Dziecko do czasu przybycia pogotowia ratunkowego, przybycia rodzicéw pozostaje pod

opieka nauczyciela, dyrektora lub innej osoby z personelu przedszkola.

Lekarz pogotowia decyduje o sposobie dalszego udzielenia pomocy dziecku,
ewentualnego przewiezienia dziecka do szpitala i zostaje spisany protokot.
W przypadku nie przybycia na czas rodzicow, prawnych opiekunow dziecka,
nauczyciel, opiekun zajmujacy si¢ dzieckiem jedzie z nim do szpitala i tam oczekuje na
przybycie rodzicow.

W przypadku wystapienia u dziecka choroby zakaznej przedszkole ma prawo zada¢ od
rodzica, a rodzice sg zobowigzani do przedlozenia zaswiadczenia lekarskiego
potwierdzajacego zakonczenie leczenia.

W przedszkolu nie podaje si¢ dzieciom zadnych lekéw doustnych, wziewnych oraz
w postaci masci i zelu.

W przypadku wystapienia u dzieci chorob pasozytniczych, zakaznych nauczyciel
natychmiast powiadamia rodzica o wystgpieniu u dziecka choroby, rodzice, sg
zobowigzani do niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola i podjgcia leczenia.

Przedszkole niezwlocznie powiadamia innych rodzicow o wystapieniu przypadkow
choroby pasozytniczej lub zakaznej wsrod dzieci.

Rodzic zobowiazany jest do regularnego sprawdzania czystosci skory, wlosow dziecka
w celu wykrywania ewentualnej obecnosci pasozytow. W przypadku zaobserwowania
choroby rodzic niezwlocznie powiadamia o tym fakcie przedszkole.
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18. Obowiazek wykonania zabiegéw w celu skutecznego usunigcia choréb pasozytniczych
spoczywa na rodzicach.

19. W przypadku stwierdzenia wystapienia u dziecka choroby zakaznej, pasozytniczej lub
zatrucia pokarmowego, rodzice wychowanka powinni:

» w trakcie leczenia pozostawi¢ dziecko w domu, zeby zapobiec przenoszeniu
sie choroby na inne dzieci uczgszezajgce do przedszkola,

> gdy, dziecko wraca do przedszkola po zakonczeniu leczenia po przebytej chorobie
zakaznej, rodzice/opiekunowie zobowigzani sg do dostarczenia za$wiadczenia od
lekarza rodzinnego, ze dziecko jest po zakonczeniu  leczenia, nie
jest chore i nie jest mozliwym srodlem zarazenia dla -innych wychowankow
przedszkola.

20. Lekarz rodzinny zgodnie z art. 27 ust.1 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu
oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2024 r. poz. 924.), ktory
podejrzewa lub rozpoznaje zakazenie, chorobe zakazng lub zgon z powodu zakazenia
lub choroby zakaznej, zobowigzany jest do zgloszenia tego faktu w ciagu 24 godzin od
momentu rozpoznania lub powzigcia podejrzenia zakazenia, choroby zakaznej lub
zgonu z powodu zakazenia lub choroby zakaznej do Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego: czerwonka bakteryjna, dur brzuszny i zakazenia paleczkami
durowymi, grypa (w tym ptasia grypa u ludzi),krztusiec, legioneloza, odra, ospa
prawdziwa, ospa wietrzna, plonica, rozyczka i zespot rozyczki wrodzonej,
salmonelloza, wirusowe zapalenie opon moézgowordzeniowych, moézgu i rdzenia
(z wylaczeniem wicieklizny), zakazenia i zatrucia pokarmowe o etiologii infekcyjnej
nicustalonej.

21. Dyrektor przedszkola nie zglasza wystgpienia choroby zakaznej, jednakze prowadzi
dzialania majace na celu zapobieganiu rozprzestrzenianiu si¢ chorob (dodatkowa
dezynfekcja, rygor higieniczny, zmiana diety, informacja dla rodzicow i opiekunow
prawnych pozostatych wychowankow).

22. W przypadku stwierdzenia wystapienia choréb zakaznych, zatru¢ pokarmowych lub
przebywania na terenie przedszkola dzieci chorych, nalezy wzmoc rygor higieniczny.
Zwickszy¢ czgstotliwos¢ mycia i dezynfekcji stolow, sanitariatow, zabawek.
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Procedura dotyczaca monitorowania os6b wchodzacych

i opuszczajacych teren przedszkola.

1. Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek monitorowania oséb wchodzacych na
teren przedszkola.

2. 7 chwilg spotkania obcej osoby przejmuje kontrolg nad ta osoba, w szczegdlnosci
prosi o:

>

podanie celu wizyty, nazwisko osoby, z ktorg chce si¢ widzie¢ obca osoba,
prowadzi ja do wlasciwej celowi wizyty osoby,

w przypadku gdy obca osoba zachowuje si¢ podejrzanie, nie ujawnia celu
wizyty lub zachowuje si¢ nienaturalnie badZ agresywnie, pracownik
natychmiast powiadamia dyrektora lub w czasie jego nieobecnosci nauczyciela
zastepujacego dyrektora, ktory powiadamia policje.
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Procedura dotyczaca postepowania w sytuacji wystgpienia
zagrozenia wymagajgcego przeprowadzenia ewakuacji.

1. W sytuacji wystapienia pozaru decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji dzieci i mienia
oraz sposobie gaszenia pozaru podejmuje dyrektor przedszkola, a w razie jego
nieobecnos$ci osoba upowazniona lub wyznaczona.

2. Za bezpieczenstwo przeprowadzenia ewakuacji dzieci odpowiedzialny jest dyrektor
przedszkola, ktory jednoczesnie nig kieruje, a w czasie jego nieobecnosci osoba, ktéra
ja zastepuje.

3. Ewakuacje na wypadek pozaru lub innego niebezpieczenstwa nalezy prowadzi¢
w nastepujacych etapach:

»  ogloszenie alarmu o pozarze lub innym niebezpieczefistwie przy uzyciu
gwizdka i komunikatu glosem: uwaga, uwaga, oglaszam alarm ewakuacyjny!,

» zaalarmowac straz pozarna,
»  przystapi¢ do ewakuacji dzieci zgodnie z planem ewakuacji,

>  przystapi¢ do gaszenia pozaru przy uzyciu podrgcznego sprzgtu gasniczego
(gasnice, koce gasnicze),

v

na terenie przedszkola musza by¢ wyznaczone osoby odpowiedzialne za
ewakuacje,

4. Obowigzkiem nauczyciela jest bezpieczne wyprowadzenie dzieci:

»  nauczyciel wyprowadza dzieci z pomieszczen ustalonymi drogami
ewakuacyjnymi,

»  nakazuje dzieciom porusza¢ sie¢ w szeregu, trzymajac si¢ za rece, a sam idzie
na poczgtku,

»  trzymajac pierwsze dziecko za reke i kontrolujge czy pozostale dzieci
wychodza,

»  nauczyciel wyprowadza dzieci w bezpieczne miejsce wyznaczone w planie
ewakuacji.
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Procedura postepowania w razie pozaru do czasu
przybycia jednostek strazy pozarnej oraz wspoldzialania
z kierujacymi akcja ratownicza.

1. Alarmowanie.

Kazdy, kto zauwazy pozar lub uzyskal informacj¢ o pozarze czy innym zagrozeniu,
obowigzany jest zachowa¢ spokdj, nie dopuszczajac do paniki i zaalarmowac:

» wszystkie osoby znajdujace sie w sgsiedztwie pozaru narazone na jego skutki,
» dyrektora, a w razie jego nieobecnosci osobg zastepujaca dyrektora.

2. Po uzyskaniu poljgczenia ze Straza Pozarna nalezy podac:

v

gdzie si¢ pali, nazwe obiektu, dokladny adres,
co si¢ pali, np. odziez w szatni, podloga i meble w sali,
czy istnieje bezposrednie zagrozenie zycia,

Y ¥V

v

nr telefonu, z ktorego podaje si¢ informacje oraz swoje nazwisko i imig.

3. Po potwierdzeniu przyjecia meldunku przez dyzurnego telefonist¢ odlozy¢
stuchawke i odczekaé przy telefonie na ewentualne sprawdzenie.

W razie potrzeby nalezy zaalarmowac :
112 -Numer alarmowy
999 -Pogotowie Ratunkowe

997-Policja

998 -Straz Pozarna

4. Przystapienie do akeji ratowniczo-gasnicze;j.

Réwnolegle z zaalarmowaniem strazy pozarnej i dyrektora przedszkola nalezy przystapic
do akeji ratowniczo-gasniczej przy pomocy podrgcznego sprzgtu gasniczego znajdujacego
si¢ w poblizu.

Do czasu przybycia strazy pozarnej przebiegiem akcji kieruje dyrektor lub zastgpca,
a w razie ich nieobecnosci nauczyciel.

Kazdy pracownik zobowigzany jest podporzadkowac si¢ poleceniom kierujacego akcja.
Osoby niebiorgce bezposredniego udzialu w akeji ratowniczo-gasniczej powinny jak
najszybciej opusci¢ miejsca zagrozone oraz teren, ktory jest niezbgdny do prowadzenia
akcji ratowniczej.
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Kaizda osoba przystepujaca do akeji ratowniczo-ga$niczej powinna:

» w pierwszej kolejnosci przystapi¢ do ratowania zycia ludzi, prowadzac ewakuacje

v

Z 7agrozonego rejonu,
wylaczy¢ doptyw pradu do strefy pozaru,

usuna¢ z miejsca pozaru i bezposredniego sasiedztwa wszelkie materialy 1 sprzgty
mogace spowodowac szybkie rozprzestrzenianie si¢ ognia,

usuna¢ z miejsc zagrozonych cenny sprzet, wazne dokumenty oraz no$niki informacji,

nie nalezy otwiera¢ bez potrzeby drzwi i okien w pomieszczeniach, w ktérych powstal
pozar, poniewaz doplyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu si¢ pozaru,

otwierajgc drzwi do pomieszczen, W ktorych powstal pozar, nalezy zachowac
szczeghlng ostroznos¢. Wskazane jest schowanie si¢ za $ciang i zastonigcie twarzy,

w przypadku koniecznosci wejécia do zadymionych pomieszczen lub przejscia

przez nie nalezy poruszac sie w pozycji pochylonej, a usta i nos zastoni¢ wilgotna
chusteczka.
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Procedura dotyczaca w przypadku alarmu bombowego.

Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwa¢ stuzby pomocnicze,
takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng.

Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.
Przy braku informacji o konkretnym miejscu podlozenia ,,bomby™:

» uzytkownicy pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy
i jego bezpodrednie otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotow nieznanego
pochodzenia,

» pomieszczenie ogolnodostepne (korytarz, klatk¢ schodowa, toalety) oraz
najblizsze otoczenie zewngtrzne obiektu, sprawdzaja i przeszukuja shuzby
odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej instytucji,

» podejrzanych przedmiotow nie wolno dotyka¢! O ich lokalizacji nalezy
powiadomi¢ dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo,

» po ogloszeniu ewakuacji, nalezy spokojnie opusci¢ budynek, zabierajac wszystkie
rzeczy osobiste (plecaki, torebki, siatki, worki, ubrania),

nie wolno zabiera¢ zadnych przedmiotow cudzych,

» miejsce ewakuacji, zgodne z planem ewakuacji.

Informacja o podlozeniu bomby:

1.

g 4 v W &

Jezeli jest to informacja telefoniczna nalezy: stucha¢ uwaznie, zapamigtac jak najwiecej,
notowa¢ wazne spostrzezenia, jezeli istnieje taka mozliwos¢, nagrywaé rozmowe,
zwrocié  uwage na szezegOly dotyczace glosu i nawyki mowigcego oraz wszelkie
dzwieki w tle, nigdy nie odklada¢ pierwszemu stuchawki, jezeli telefon posiada funkcje¢
identyfikacji numeru dzwonigcego, zapisa¢ ten numer.

Jezeli jest to wiadomo$¢ pisemna, zabezpieczy¢ ja tak, aby nikt jej nie dotykat,
przekaza¢ ja Policji.

Niezwlpcznie zadzwoni¢ pod jeden z numerow alarmowych.

Zaalarmowa¢ dyrektora przedszkola.

Powiadomi¢ o zagrozeniu personel przedszkola w sposéb niewywolujacy paniki.
Dyrektor zarzadza ewakuacjg zgodnie z obowigzujaca instrukcja.

Nalezy zabezpieczy¢ wazne dokumenty, pienigdze.

Wylaczy¢ doptywu gazu i pradu.
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9. W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotyka¢ go i nie otwierac.
10. Nie uzywa¢ w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych, np. telefonéow
komorkowych).

11. W miar¢ mozliwosci ograniczy¢ dostep osobom postronnym.
12. Dokona¢ proby ustalenia wlasciciela przedmiotu.

13. Po przybyciu whasciwych stuzb bezwzglednie stosowac sie do ich zalecen.

Jak nalezy zachowa¢ si¢ po otrzymaniu informacji o podlozeniu lub grozbie
podlozenia ,,bomby”:

1. Podczas dziatan zwigzanych z neutralizacja ,,bomby™ nalezy zastosowac si¢ do polecen
Policji.

2. Ciekawo$¢ moze by¢ niebezpieczna, jak najszybciej nalezy oddalié si¢ z miejsca
zagrozonego wybuchem, a po drodze informowa¢ o zagrozeniu jak najwieksze grono
osob, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych sie w jego strong.

3. Poogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji niezwlocznie nalezy udac sie¢ do wyjscia,
zgodnie ze wskazaniami.
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POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W przypadku powstania zdarzenia niebezpiecznego  (wypadku, innego
wydarzenia grozacego dziecku lub niepokojgcego), utrudniajacego podjecie wlasciwe;j
decyzji pod nieobecnos¢ dyrektora, kazdy pracownik, a zwlaszcza nauczyciele
maja obowiazek natychmiastowego telefonicznego skontaktowania si¢ z dyrektorem
przedszkola lub osoba, ktora go zastgpuje.

2. W sytuacjach, ktére nie zostaly uregulowane niniejsza procedura, decyzjg
o trybie postepowania podejmuje dyrektor przedszkola.
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Zalacznik Nr 1

Nr upowaznienia:....... S Busko-Zdroj, dn.....................
(nazwisko i imi¢ rodzica/ opiekuna dziecka) (numer telefonu rodzica/ opiekuna dziecka)

Upowaznienie do odbioru dziecka
z Publicznego Przedszkola Nr 3 w Busku - Zdroju

Niniejszym jako rodzic/ opiekun prawny upowazniam wymienione ponizej osoby do odbioru
UZIBOKE ;..o ic0cssammrrsmrsanmrassmsesmoressonsenonsswsersenperessssass

(imi¢ i nazwisko dziecka)
Oswiadezam, ze upowaznione osoby wraz z chwila odbioru dziecka z przedszkola biora na
siebie pelng odpowiedzialnos¢ prawna za jego bezpieczenstwo.
Upowaznienie jest wazne przez okres roku szkolnego ............ R —
Upowazniong do odbioru dziecka z przedszkola moze by¢ tylko osoba pelnoletnia.

Informacje na temat os6b upowaznionych:

...................................................................

(nazwa i numer dokumentu tozsamosci osoby upowaznionej lub PESEL)*

Potwierdzam, ze powyzsze dane osobowe zostaty podane dobrowolnie oraz, ze wymienione osoby wyrazily zgode
na przetwarzanie podanych w formularzu danych osobowych w celu zwiazanym z realizacja obowigzku
bezpiecznego odbioru dziecka z przedszkola i zobowiazuje si¢ do zapoznania ich z zasadami przetwarzania danych
osobowych obowiazujacymi w przedszkolu.

(miejscowose, data) (podpis rodzica/ opiekuna prawnego dziecka)

* nazwa i numer dokumentu tozsamosci lub nr pesel niezbedny jest w celu jednoznacznej weryfikacji osoby uprawnionej do
odbioru dziecka z przedszkola (bezpieczenstwo dziecka)

20

aauk



Klauzula informacyjna

Zgodnie Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych, danych osobowych Pani/Pana dziecka oraz danych osobowych
0s6b

upowaznionych do ich odbioru jest Publiczne Przedszkole Nr 3 z siedzibg na os. Sikorskiego 12, 28-100 Busko-
Zdroj,

tel. 41378-69-23reprezentowane przez Dyrektora Przedszkola.

2. Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna kontaktowa¢ si¢ w przypadku pytan
dotyczacych sposobu i zakresu przetwarzania danych, kontakt e-mail: iod@umig.busko.pl lub tel. 41 370 52 60.

3. Moze Pani/Pan kontaktowac¢ si¢ z nami osobiscie.
4, Dane osobowe bgda przetwarzane w celu realizacji obowiazkow prawnych cigzacych na Administratorze.

5. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji w/w celu z uwzglednieniem okresow
przechowywania okreslonych w przepisach odrgbnych, w tym przepisow archiwalnych.

6. Odbiorcami danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na
podstawie
przepisdw prawa.

7. Podanie danych osobowych 0s6b odbierajacych jest dobrowolne, ale ich niepodanie bedzie skutkowato brakiem
mozliwoéci odebrania Pani/Pana dziecka z przedszkola przez inna osobg niz rodzic/ opiekun prawny.

8. Dane osobowe Pani/Pana oraz dziecka nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

9. Osoba, ktérej dane dotycza ma prawo do:
- dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwoéci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia przetwarzania,
- w przypadkach przewidzianych prawem -prawo do usunigcia danych i prawo do whiesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania Pafistwa danych.
- wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa si¢ z naruszeniem
przepisow powyzszego rozporzadzenia tj. Prezesa Ochrony Danych Osobowych

................................................................................................

(data) (podpis rodzica/ opiekuna prawnego dziecka)
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